
Замимаи 34
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлатии назди Президенти

Точикистон
> l}J-o}L!-l соли 2023,

NsZМасдик карда шудааст

!,астурамали
мансабии мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии

назди Президенти t{умцурии Точикистон дар Вилояти
Мухтори Кухистони Бадахшон

1.Мукаррароти умумй

l.Номи мансаб-мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати
давлатии назди Презиленти \умцурии Точикистон дар Вилояти Мухтори
Кiхистони Бадахшон.

2.Мансаби мазкур тибки Фехристи мансабхои давлатии t{умхурии
Точикистон ба мансабхои категорияи шашум мансуб аст.

3.Мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти {умцурии Точикистон дар Вилояти Мухтори КУхистони
Бадахшон (минбаъд-мутахассиси пешбари шуъба) аз тарафи директори
Агентии хизмати давлатии назди Президенти {умцурии Точикистон
(минбаъд-директори Агентии хизмати давлатй) мувофици тартиби
мукаррарнамудаи санадхои меъёрии lqукукии \умхурии Точикистон ба
мансаб таъиЕ ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.Ишr оlrкунанлаи мансаби мазкур ба сарлори шу,ьбаи Аt,ен,lии
хизмати давлатии назди Президенти Чумхурии Тоцикистон дар Вилояти
Мухтори КУхистони Бадахшон (минбаъд-сардори шуъба) тобеъ ва
>(исоботдиханда мебошад.

5.flap давраи муваккатан хозир набудани мутахассиси пешбари
шуъба ичрои ухдадориdои мансабии ! ба сармутахассиси шуъба-2 ва
хангоми муващкатан хозир набудани сармутахассиси шуъба-2 ичрои
ухдадорихои мансабии у ба мутахассиси пешбари шуъба вогузор карда
мешавад.

6.Мутахассиси пешбари шуъба бо во\ид{ои сохl,ории ластгохи
марказй ва сохторхои махаJIлии Агентии хизмати давлатии назди
Президенти {умхурии Точикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй),
сохторхои махаллии макомоти марказй, макомоти ичроияи махzшлии
хокимияти давлатй, макомоти худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи
идоракунии давлатии назди Президенти {умцурии Точикистон ва
ташкилотхои худуди дахлдор(минбаъд-макомоти давлатии худуди
лахллор) дар доираи ухдадорихои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

{умхурии
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2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишголкунандаи мансаби мутахассиси пешбари шуъба
талаботи тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тацсилоти олии касбй;
-донистани Конститутсия, конунхо, дигар санадхои меъёрии хукукии

\умцурии То.lикистон ва санадхои хукуции байналмилалии
эътирофнамудаи Тоцикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
мутахассиси пешбари шуъбаро ба танзим медароранд;

-донистани самтхои асосии сиёсати дохилй ва хоричии {умцурии
Точикистон;

-донистани таърих, фарханг, мукаддасоти миллй, забони давлатй,
забонхои хоричй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба ро{ монлани
хамкорй хангоми татбики манфиатхои давлатй;

-мiLпакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномахои Мiсrоsоft Wоrd, Ехсе1, Роwег
point;

-на камтар аз l маротиба лар 3 сол баланд бардоштани тахассуси
касбй.

3.Ух"цадорихои мансабии мутахассиси пешбари шуъба

8.Накшаи кории худро тахия ва барои тасдик ба сарлори шуъба
пешниход, вобаста ба нацшацои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
ба сардори шуъба таклиф пешниход менамояд.

9.Масъули коргузории шуъба була,
-хуччатцолr вор}rдотltро capll вакт ба цаriд глtрлtфта, ба capaopll шуъба

пешниход менамояд ва баъди гирифтани дастури хаттии сардори шуъба ба
ичрокунандагон расонидани маводи воридотиро таъмин менамояд;

-хуччатхои содиротии Агентии хизмати давлатиро сари вакт ба кайд
гирифта, ирсол намудани онхоро ба макомоти давлатии дахлдор таъмин
менамояд;

-оид ба гардиши хуччатхои воридотй ва натичаи баррасии онхо ба
сардори шуъба хисоботи хархафтаина ва мохона пешниход менамояд.

10.Масъули пешбурли парвандахои шуъба була, нигохдории
хуччатхои воридотй ва содиротии шуъбаро дар парвандахои дахлдор
тибци фехрист таъмин менамояд ва барои дар шакли китоб духтани маводи
дар парвандахо чамъшу.ла ба сардори шуъба таклиф пешниход менамояд,
нигохдории мибаъда ва тибци санад ба бойгонии идоравии Дгентии
хизмати давлатй супоридани онхоро таъмин карда, {уччатхоро барои аз
э,ьтибсlр сокитсозй омода менамOяд.

1l.Щар озмунхо барои ишголи мансабцои холии макомоти давлатй
иштирок мекунад, рафти баргузории озмунцоро хамоханг ва назорат
менамояд, кумаки методй мерасонад ва аз натичаи иштирок ба сарлори
шуъба гузориш пецниход менамояд.
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l2.Щар аттестатсияи хизматчиёни давлатии макомоти давлатии
худуди дахлдор иштирок менамояд, кумаки методй мерасонад, рафти
баргузории онхоро назорат мекунад ва аз натичаи иштирок ба сарлори
шуъба гузориш пешниход менамояд.

1З.Щар санч!.lши фаъолtаяти MaKoMoTI.t давлатй оид ба риояtt санад\ои
меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй тибци тартиби муцарраргардида
иштирок ва аз натичаи санчишхо барои бартараф намулани камбудихои
фаъолияти макомоти давлатй оид ба ичрои санадцои меъёрии хукуции
сохаи хизмати давлатй ва"iё барои бекор кардани карорхои макомоти
давлатй, ки бар хилофи санадхои меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй
кабул карла шудаанд, гузориш (санад) пешниход менамояд.

l4.Мурочиатцои шахсони вокей ва хукукиро тибки тартиби
мукарраргардида баррасй намуда, чавоб омода менамояд.

l5.мавол\ои лахллори цукук.вайронкунии маъмуриро бо тартиби
муцаррарнамудаи конунгузории \умцурии То.lикистон тартиб дода, ба
сардори шуъба пешниход менамояд.

l6.Тибки тартиби мукарраргардида дар кори комиссияхо, гуруххои
корfr, цаласахо, машваратхо, семинархо ва дигар чорабинихои Агентии
хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва уlqдадорихои
вогузоршударо ичро менамояд.

l7.Протоколхои чаласахои машваратй, чамъбастй ва дигар
чорабинихои фаъолияти шуъбаро тартиб медихад.

l8.Масъу_пи масъа.пахои хоцагидорй була:
-хисоботхои семоха, нимсола, нухмоха ва солона оид ба аЕдоз аз

даромад ва андози ичтимоиро, ки аз цониби шуъбаи молия ва мухосиботи
Агентии хизмати давлатй тахия мегардад, ба макомоти дахлдор месупорад;

-истифодаи самараноку максадноки дороихо, захирахо ва дигар
воситахои асосии шуъбаро назорат мекунад, баруйхатгирии oHlqopo тибци
тартиби мукарраргардида мегузаронад ва натичаи онро пешниход
менамояд;

-барои таъмини кормандони шуъба бо тачхизоти корйо маводхои
хочагидорй ва конселярй ба сардори шуъба дархост пеuIниход менамояд.

19.Масъули почтаи электронии шуъба була, кабули {уччатхои
воридоти ва ирсоли хуччатхои содиротиро ба воситаи почтаи электронй,
дигар воситахои техникии iшока таъмин менамояд.

20.оид ба фаъолияти семоха, нимсола, нухмоха ва солонаи худ ва
)(ангоми бахогузории фаъолият дар мухлатl(ои муцарраргардида цисобот
пешни)(од менамояд.

2l.Ба кор омадан ва аз кор рафтани кормандонро сабт намуда,
табели хармохаи цайди рузхои кории кормандони шуъбаро пеш мебарал.

22.Щигар супориlлхои сардори шrуъбаро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

23.!игар супоришхои сардори шуъбаро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

24.Мутахассиси пешбари шуъба ба цу1.1атцо, цисоботх,о, гузоришхо,
пешниходхо, хулосахо, санадхо, лоихаи фармоишхо, карорхо ва санадхои
меъёрии хукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сардори шуъба



26.Мутахассиси пешбари шуъба dукуцхои зерин дорад:
-дар чаласахо, машваратхо ва дигар чорабинихо, ки ба фаъолияти

шуъба ва мутахассиси пешбари шуъба дахл дорад, иштирок намояд;
-оид ба такмили фаъолияти шуъба, Агентии хизмати давлатй ва

сохаи хизмати давлатй таклиф пешниход намояд;
-маводх,ои дар ихтиёри шуъба ва Агентии хизмати давлатй

карордоштаро омузал;
-аз вох,идхои сохтории дастгоdи марказй, сохторхои махаллии

Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатии дахлдор маълумот ва
маводхои барои ичрои у\цадориdои мансабй ва вазифахои шуъба
заруриро бо тартиби муцарраргардида дархост карда гирад;

-аз хисоби маблаг{ои буцети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамали мансабии худ таклиф пешниdод
намояд.

27.Мутахассиси пешбари шуъба дорои дигар хуl1уцх,ое мебошад, ки
санадхои меъёрии цукукии lумцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5,Масъулияти мутахассиси пешбари шуъба

28.Мутахассиси пешбари шуъба дорои чунин масъулиятцо мебошад;
-барои пешницод накардани маълумоти дуруст dангоми r<,абул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ,
-барои риоя накардани махдудиятцо ва дигар талаботе, ки конунцои

\умлурии Тоцикистон (Дар бораи хизмати давлатйD, (Дар бораи
муцовимат ба коррупсия>, Кодекси одоблI хизматчии давлатии {умцурии
Точикистон ва дигар санадхои меъёрии хукуции \умхурии Точикистон
муцаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунdои \умцурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар {умцурии
Точикистон>, (Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, <!ар бораи озодлIи вичдон ва иттиходияцои динй>;

-барои пешниход накардан ваlё пешниходи нодурусти эъломияхо оид
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар мухлатхои
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар сирре, ки бо
санадхои меъёрии хукукии {умлурии Тоцикистон цифз карла мешаванд;

-барои риоя накарданtt интизоми мехнат, коидахои тартиботи дохил!t
ва талаботи шартномаи (карорлоли) мехнатй;

4

ва ролбарияти Агентии хизмати давлатй пешни{од карда мешаванд, имзо
мекунад.

25.Мутахассиси пешбари шуъба дорои дигар у)цадорихое мебошад,
ки санадхои меъёрии хукукии {умхурии То.lикистон пешбинй намудаанд,

4.Xy,qyKxo, мутахассиси пешбари шуъба



-барои гайримацсадноlt истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадх,ои меъёрии хукукии \умлурии
Точикистон мукаррар намудаанд.

29.Мутахассиси пешбари шуъба барои ичро накардан ваlё ба таври
дахлдор ичро Еакардани !астурамали мансабии мазкур тибци тартиби
мукарраргардидаи конунгузорй ба чавобгарии интизомй кашида мешавад.

6. Мукаррароти хотимавй

5

З0..Щастурамали мансабии мазкур дар ду пусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бацайдгирии дастурамалхои мансабй бо гирифтани имзо ба мутахассиси
пешбари шуъба супорида мешавад.

31.Х,ангоми тагйир ёфтани у\дадорихои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз рУи натичаи баходихии фаъолияти солона,
хангоми азнавташкилдиx.ии шуъба ва/ё Агентии хизмати давлатй ва дигар
холатлое, ки боиси тагйир ёфтани !астурамали мансабии мутахассиси
пешбари шуъба мегарданд, .Щастурамали мансабии мазкур аз нав тахия ва
тасдиц карда мешавад.


