
Замимаи 49
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлатии назди Президенти
Чумху Точикистон
аз( > alO/22! соли 202З,

асдик карда шудааст

.Щастурамали
мансабии мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати давлатии
назди Презиленти {умцурии То.lикистон дар шах,ри Кулоби вилояти

Хатлон

l.Мукаррароти умумй

1.Номи мансаб-мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати
давлатии назди Президенти \умцурии Тоцикистон дар шахри КУлоби
вилояти Хатлон.

2.Мансаби мазкур тибци Фехристи мансабхои давлатии {умцурии
Тоцикистон ба мансабхои категорияи лафтум мансуб асг.

3.Мутахассиси бахши минтацавии Агентии хизмати давлатии Еазди
Президенти \умцурии Точикистон дар цахри К!лоби вилояти Хатлон
(минбаъд-мутахассиси бахш) аз тарафи директори Агентии хизмати
давлатии назди Презиленти \умцурии То.lикистон (минбаъд-директори
Агентии хизмати лавлатй) мувофици тартиби мукаррарнамудаи санадr(ои
меъёрии хукукии {умцурии Тоцикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод
карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба мулири бахши минтакавии
Агентии хизмати давлатии назди Президенти \умцурии Точикистон дар
шахри К!лоб (минбаъд-мудири бахш) тобеъ ва цисоботдиханда мебошад.

5.,,Щар давраи муваккатан хозир набудани мутахассиси бахш ичрои
ухдадорицои мансабии у ба сармутахассиси бахш ва хангоми муваккатан
цозир набулани сармутахассиси бахш и.lрои ухдадорихои мансабии у ба
мутахассиси бахш вогузор карда мешавад.

6.Мутахассиси бахш бо вохидх,ои сохтории дастгохи марказй ва
сохторdои махаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенти
\умцурии Тоцикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй), сохторхои
махаллии макомоти марказй,макомоти ичроияи маdаллии хокимияти
давлатй, макомоти худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи
идоракунии давлатии назди Президенти {умх,урии Точикистон ва
ташкилотхои худуди дахлдор (минбаъд-макомоти давлатии худуди
лахллор) дар доираи у\дадорихои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида камкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ицголкунандаи мансаби мутахассиси бахш талаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:



3.ухдадорихои мансабии мутахассиси бахш

8.Накшаи кории худро таdия ва барои тасдик ба мудири бахш
пешниход, вобаста ба нацшацои кори бахш ва Агентии хизмати давлатй ба
мудири бахш таклиф пешниN,од менамояд.

9.Масъули коргузории бахш буда,
-хуччатхои воридотиро сари вакт ба кайд гирифта, ба мудири бахш

пешниход менамояд ва баъди гирифтани дастури хаттии мудири бахш ба
ичрокунандагон расонидани маводи воридотиро таъмин менамояд;

-хуччатхои содиротии Агентии хизмати давлатиро сари вакт ба кайд
гирифта, ирсол намудани онхоро таъмин менамояд;

-оид ба гардиши хуччатхои воридотй ва натичаи баррасии онdо ба
мудири бахш хисоботи хархафтаина ва мохона пешниход менамояд.

10.Масъули пешбурди парвандаdои бахш буда, ниго\дории
хуччатхои воридотй ва содиротии бахшро дар парвандацои дахлдор тибци
фех,рист таъмин менамояд ва барои дар шакли китоб духтани маводи дар
парвандахо чамъшуда ба мулири бахш таклиф пешницод менамояд,
нигохдории минбаъда ва тибки санад ба бойгонии идоравии Дгентии
хизмати давлатй супоридани онхоро таъмин карда, хуччатхоро барои аз
эътибор сокитсозй омода менамояд,

l l.Щар озмунцо барои ишголи мансаблои холии макомоти давлатй
иштирок мекунад, рафти баргузории озмунхоро хамоx.анг ва цазорат
менамояд, кумаки методй мерасонад ва аз натичаи иштирок ба мудири
бахш гузориш пецниход менамояд.

12.Щар аттестатсияи хизматчиёни давлатии мацомоти давлатии
dудуди дахлдор иштирок менамояд, кумаки методй мерасонад, рафти
баргузории онхоро назорат мекунад ва аз натичаи иштирок ба мулири
бахш гузориш пешних,од менамояд.

13,Муроqиатцои шахсони вокей ва хукукиро тибки тартиби
мукарраргардида баррасй намуда, цавоб омода менамояд.
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-тахсилоти олй ё миёнаи касбй;
-донистани Конститутсия, коЕуЕхо, дигар саЕадхои меъёрии цуку(ии

Чумхурии Точикистон ва санадхои хукукии байналмилалии
эътирофнамудаи Тоцикистон, ки ичрои ухдадорихои мацсабии
мутахассиси бахшро ба танзим медароранд;

-донистани самтцои асосии сиёсати дохилй ва хоричии \умцурии
Тоqикистон;

-донистаЕи таърих, фарханг, мукадцасоти миллй, забони давлатй,
забонх,ои хори.lй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба рох мондани
хамкорй хангоми татбици манфиатцои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномалои Microsoft Wоrd, Excel, Power
point;

-на камтар аз l маротиба дар 3 сол баланд барлоштани тахассуси
касбй.



14.Маводх,ои дахлдори dукуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
мукаррарнамудаи конунгузории \умцурии То.lикистон тартиб дода, ба
мудири бахш пешниход менамояд.

l5.Тибци тартиби мукарраргардида дар кори комиссияцо, гуруццои
корй, чапасахо, машваратхо, семинархо ва дигар чорабинихои Агентии
хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва ухдадорихои
вогузоршударо ичро менамояд.

l6.Протоколх,ои чаласацои машваратй, чамъбастй ва дигар
чорабинихои фаъолияти бахшро тартиб медицад.

l 7.Масъули масъалаdои хоlагидорй буда:
-цисоботлои семоха, нимсола, нухмоха ва солона оид ба андоз аз

даромад ва андози ичтимоиро, ки аз чониби шуъбаи молия ва муdосиботи
Агентии хизмати давлатй тахия мегардад, ба макомоти дахлдор месупорад;

-истифодаи самараноку мацсадноки дороихо, захирахо ва дигар
воситаlqои асосии бахшро назорат мекунад, баруйхатгирии онхоро тибки
тартиби мукарраргардида мегузаронад ва натичаи онро пешниход
менамояд;

-барои таъмини кормандони бахш бо тачхизоти корй, маводхои
хочагидорй ва конселярй ба мулири бахш дархост пешниход менамояд.

l8.Масъули почтаи электронии бахш буда, rqабули хуччатхои
воридоти ва ирсоли хуччатхои содиротиро ба воситаи почтаи электронй,
дигар воситахои техникии алоца таъмин менамояд.

19.Оид ба фаъолияти семоха, нимсола, нуdмоца ва солонаи худ ва
хангоми бацогузорилl фаъолият дар мухпатхои мукарраргардида хисобот
пешницод менамояд.

20.Ба кор омадан ва аз кор рафтани кормандонро сабт намуда,
табели кайди хармохаи рузхои кории кормандони бахшро хонапурй
менамояд.

2l.!игар супоришdои мудири бахшро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

22.Мутахассиси бахrц ба х,уччатхо, х,исоботло, гузоришхо,
поцнилодdо, хулосахо, санадхо, лои{&и фармоишцо, карорхо ва санадхои
меъёрии хукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба мудири бахш ва
рохбарияти Агентирr хизмати давлатй пешниход карда мешаванд, имзо
мекунад.

23.Мутахассиси бахш дорои дигар уdдадорихое мебошад, ки
санадхои меъёрии dуцукии \умltурии Точикистон пешбинй намудаанд.

4.Хуку,схо" мутахассиси бахш

24.Мутахассиси бахш хукукхои зерин дорад;
-дар чаласахо, машваратdо ва дигар чорабинихо, ки ба фаъолияти

бахш ва мутахассиси бахш дахл дорад, иштирок намояд;
-оид ба такмили фаъолияти бахш, Агентии хизмати давлатй ва соцаи

хизмати давлатй таклиф пешниdод намояд;
-маводdои дар ихтиёри бахш вА Агентии хизмати давлатй

карордоштаро омУзад;
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-аз вохидхои сохтории дастголи маркази, сохторх,ои махаллии
Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатй ва ташкилоти дахлдор
маълумот ва маводхои барои ицрои уx'дадорихои мансабй ва вазифалои
бахш заруриро бо тартиби мукарраргардида дархост карда гирад;

-аз цисоби маблагхои буцети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастураI\,tали мансабии худ таклиф пешниход
намояд.

25.Мутахассиси бахш дорои дигар хукукхое мебошад, ки санадdои
меъёрии хукукии \умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5.Масъулияти мутахассиси бахш

26.Мутахассиси бахш дорои чунин масъулиятхо мебошад:
-барои пешниход накардани маълумоти дуруст хангоми цабул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурди парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани махдудиятхо ва дигар талаботе, ки конунхои

\умцурии То.lикистон (Дар бораи хизмати давлатй), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>>, Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
Тоqикистон ва дигар санадdои меъёрии dукукии \умцурии Тоqикистон
мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои lумхурии Точикистон
(Дар бораи таЕзими анъана ва чацну маросим дар {умцурии
То.lикистон>, (Дар бораи масъулиятипадару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, <.Щар бораи озодии вичдон ва иттиходияхои динй);

-барои пешницод накардан ваlё пешних,оди нодурусти эъломияцо оид
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар муцлатцои
мукарраргардида;

-барои ошкор намудан}r сирри хизматй, давлатй ва дигар сирре, ки бо
санадхои меъёрии хукукии \умцурии Точикистон дифз карла мешаванд;

-барои риоя Еакардани интизоми мехнат, коидаdои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (карорлоли) мехнатй;

-барои гайримаксаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадхои меъёрии хукукии {умцурии
Тоцикистон мукаррар намудаанд.

27.Мутахассиси бахш барои ицро накардан ваlё ба таври дахлдор
ичро накардани Щастурамали мансабии мазкур тибци тартиби
мукарраргардидаи конунгузорй ба чавобгарии интизомй кашида мешавад.

6.Мукаррароти хотимавй

28..Щастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бакайдгирии дастурамалхои мансабй бо гирифтани имзо ба мутахассиси
бахш супорида мешавад.
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29.{,ангоми тагйир ёфтани у\дадорихои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз р!и натичаи баходихии фаъолияти солона,
хангоми азнавташкил ди\ии бахш ваlё Агентии хизмати давлатй ва дигар
холатхое, ки боиси тагйир ёфтани Щастурамали мансабии мутахассиси
бахш мегарданд, Щастурамали мансабии мазкур аз нав тахия ва тасдик
карда мешавад.
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