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.Щар бораи дастурамалхои мансабии хизматчиёни
давлатии Агентии хизмати давдатии назди
Президенти \умцурии Точикистон

Бинобар тачдид ва такмили вазифахои вохидх,ои ва сохторхои
маdаллй, мушаххас намудаЕи уdдадориdои мансабии хизматчиёни
давлатии Агентии хизмати давлатй, мувофици ц,исми 2 моддаи 28 Щонуни
\умцурии Тоlикистон <!ар бораи хизмати давлатй)) ва банwт 12
Низомномаи Агентии хизмати давлатии назди Президенти Чумхурии
То.lикистон (бо тагйиру иловахо аз 13 майи соли 2022, Nч384), ки бо
фармони Президенти \умцурии Тоlикистон аз 15 марти соли 2014, Nsl79
тасдицшудааст, Ф А Р М О Н М Е Д И ХА М:

1..Щастурамалхои мансабии хизматчиёЕи давлатии зериЕи Агентии
хизмати давлатии назди Президенти {умцурии Тоlикистон дар таdрири
нав тасдиц карда шаванд:

-сардори шуъбаи таъминоти dукуцй (замимаи 1);
-муовини сардори шуъбаи таъминоти {укукй (замимаи 2);
-сармутахассиси шуъбаи таъминоти хукукй (замимаи 3);
-сармутахассиси шуъбаи таъминоти хукуцй (замимаи 4);
-мутахассиси шуъбаи таъминоти хуtvцй (замимаи 5);
-сардори шуъбаи идоракунии захирахои инсонй (замимаи 6);
-муовини сардори шуъбаи идоракунии захирахои инсонй (замимаи

"|):

-сармутахассиси шуъбаи идоракунии захирахои инсонй (замимаи 8);
-мутахаФиси пешбари шуъбаи идоракунии захирахои инсонй

(замимаи 9);
-сардори шуъбаи хифзи ичтимоии хизматчиёни давлатй (замимаи

10);
-муовиtIи сардори шуъбаи хифзи ичтимоии хизматчиёни давлатй

(замимаи 1l);
-сармутахассиси шуъбаи хифзи и.lтимоии хизматчиёни давлатй

(замимаи 12);
-мутахассиси пешбари шуъбаи хифзи ичтимоии хизматчиёни

давлатй (замимаи 13);



-сардори шуъбаи ташкилию иттилоотй (замимаи l4);
-муовини сардори шуъбаи таIцкилию иттилоотй (замимаи 15);
-сармутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотй (замимаи 16);
-сармутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотй (замимаи 17);
-мутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотй (замимаи l8);
-сардори шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат (замимаи l9);
-сармутахассиси шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат (замимаи 20);
-мутахассиси пешбари шуъбаи кадрdо, коргузорй ва назорат

(замимаи 2l);
-мутахассиси шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат (замимаи 22);
-сардори шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни давлатй

(замимаи 23);
-сармутахассиси шуъбаи махзани маъJryмоти хизматчиёши давлатй

(замимаи 24);
-мутахассиси пешбари шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни

давлатй (замимаи 25);
-мутахассиси шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни давлатй

(замимаи 26);
-сардори шуъбаи молия ва мухосибот (замимаи 27);
-ёрдамчии директори Агентии хизмати давлати назди Президенти

{умцурии То.lикистон (замимаи 28);
-сармутахассиси шуъбаи молия ва мухосибот (замимаи 29);
-мутахассиси шуъбаи молия ва муцосибот (замимаи 30);
-сардори шуъбаи Агентии хизмати давIIатии назди Президенти

\умхурии То.lикистон дар Вилояти Мухтори К!хистони Бадахшон
(замимаи 31);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умхурии Тоlикистон дар Вилояти Мухтори К!цистони
Бадахшон (замимаи 32);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умцурии То.lикистон дар Вилояти Мухтори Кухистони
Бадахшон (замимаи 33);

-мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умцурии То.lикистон дар Вилояти Мухтори К!хистони
Бадахшон (замимаи З4);

-сардори шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди Президенти
\умцурии Тоlикистон дар вилояти Сугд (замимаи 35);

-сармутахассиси шуъбаи Дгентии хизмати давлатии Еазди
Президенти Чумхурци То.lикистон дар вилояти Сугд (замимаи 36);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умцурии Тоlикистон дар вилояти Сугд (замимаи37);

-мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти Чумхурии То.lикистон дар вилояти Сугд (замимаи 38);

-сардори шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди Президенти
lумцурии Тоцикистон дар вилояти Хатлон ( замимаи 39);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умцурии То.lикистон дар вилояти Хатлон ( замимаи 40);



-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умхурии То.lикистон дар вилояти Хатлон (замимаи 41);

-мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умцурии Тоlикистон дар вилояти Хатлон (замимаи 42);

-сардори шуъбаи Агентии хизмати давлатии пазди Президенти
\умцурии Тоlикистон дар шацри .Щушанбе, шахру нохияхои тобеи
чумхурй (замимаи 43);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии назд{
президенти \умцурии То.lикистон дар шахри,щушанбе, шахру ноцияdои
тобеи .1умцурй (замимаи 44);

-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давлатии Еазди
Президенти \умпурии Тоlикистон дар шахри Щушанбе, шахру нохияхои
тобеи .1умцурй (замимаи 45);

-мутахассиси пешбари шуъбаи Агентии хизмати давлатии назди
Президенти Чумхурии То.lикистон дар дар шахри .Щушанбе,, шахру
ноdияхои тобеи .1умцурй (замимаи 46);

-мудири бахши минтацавии Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умхурии Тоqикистон дар шахри К!лоби вилояти Хатлон
(замимаи 47);

-сармутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати давлатии
назди Президенти Чумхурии Тоlикистон дар шахри К}лоби вилояти
Хатлон (замимаи 48);

-мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умхурии То.lикистон дар шахри Кулоби вилояти Хатлон
(замимаи 49).

2.нусхаи дастурам€Lлхои мансабй тибци тартиби муцараргардида ба
хар як хизматчии давлатй барои и.lрои ухдадорихои мансабй ва ба
ролбарони вохидхои сохтории дастгохи маркази ва сохторцои мах,аплии
Агентии хизмати давлатии назди Презиленти \умцурии Тоцикистон
барои истифодаи хизматй супорида шавад.

3.Фаъолияти минбаъдаи хизматчиёни давлатии Агентии хизмати
давлатии назди Президенти \умцурии Тоlикистон тибци дастурамаJIхои
мансабии мазкур ба роц монда шавад.

4.Фармоиши директори Агентии хизмати давлатии назди
Президенти Чумхурии Тоlикистон аз 30 июли соли2020,М135 кЩар бораи
дастурам€IJIхои мансабии кормандони Агентии хизмати давлатии Еазди
Президенти \умхурии То.lикистон> дар цисми замимахои 1-22, З2-50 аз
эътибор сокит дониста шавад,

rРоrlиЙоу
.Щиректори Агентй Щавлатов {.М.
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.Щастурамали
мансабии сармутахассиси шуъбаи таъминоти хукукии

Агентии хизмати давлатии назди Президенти {умцурии Тоцикистон

l.Мукаррароти умумй

1.Номи мансаб-сармутахассиси шуъбаи таъминоти цуlqукии Агентии
хизмати давлатии назди Президенти \умцурии Тоqикистон.

2.Мансаби мазкур тибки Фехристи мансабхои давлатии \рлхурии
Тоцикистон ба мансабхои категорияи панчум мансуб аст.

3.Сармутахассиси шуъбаи таъминоти хукуции Агентии хизмати
давлатии назди Президенти {умцурии Точикистон (минбаъд-
сармутахассиси шуъба-2) аз тарафи директори Агентии хизмати давлатии
назди Президенти Чумхурии Тоцикистон (минбаъд-директори Агентии
хизмати лавлатй) мувофици талаботи санадхои меъёрии хукукии
{умцурии Тоцикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи таъминоти
хукуции Агентии хизмати давлатии назди Президенти lумцурии
Точикистон (минбаъд-сарлори шуъба) тобеъ ва хисоботдиханда мебошад.

5.!,ар давраи муваккатан хозир набудани сармутахассиси lлуъба-2
ичрои ухдадорихои мансабии у ба сармут ахассиси шуъба-1 ва \ангоми
муваккатан цозир набулани сармутахассиси шуъба-1 ичрои ухдадорихои
мансабии у ба сармутахаслиси шуъба-2 воryзор карда мешаванд.

6.Сармутахассиси шуъба-2 бо воцидцои сохтории дастгохи марказй
ва сохторхои махаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенти
{умцурии Точикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй), мацомоти
марказй, макомоти ичроияи махаллии хокимияти давла"гй, макомоти
худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи идоракунии давпатии назди
Президенти {умцурии Точикистон ва ташкилотхо (минбаъд-макомоти
давлатй) дар доираи ухдадорихои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишfолкунандаи мансаби сармутахассиси lлуъба-2 тапаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тахсилоти олии касбии хукукшиносй;
-2 сол собицаи хизмати давлатй ё 3 сол собикаи умумии мецнатй;



-донистани Конститутсия, цонунdо, дигар санадцои меъёрии хукукии
{умцурии Точикистон ва санадхои хуцукии байналмилалии
эътирофнамудаи Тоцикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
сармутахасс иси шуъб а-2-ро б а танзим медаро ранд;

-донистани самтхои асосии сиёсати дохилй ва хоричии {умцурии
Тоqикистон;

-донистани таърих, фар\анг, мукаддасоти миллй, забони давлатй,
забонхои хоричй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба роц мондани
хамкорй хангоми татбици манфиатцои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномацои Microsoft Wоrd, Excel, Роwег
point;

-на камтар аз l маротиба дар З сол баланд бардопrтани тахассуси
касбй.

3.ухдадорихои мансабии сармутахассиси шуъба-2

8.Накшаи кории худро тахия ва барои тасдик ба сарлори шуъба
пешниход, вобаста ба накша\ои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
таклиф пешницод менамояд.

9.Х,олати мувофицати мансабцои давлатии макомоти давлатиро ба
Фехристи мансабхои давлатии lумцурии Точикистон назорат, тахлил,
чамъбаст ва пешниход менамояд.

l0.Ба Накша-чадвали курсхои тайёркунии касбй, азнавтайёркунй,
такмили ихтисос ва тацрибаом!зии хизматчиёни давлатй барои соли
навбатй вобаста ба масъалаr(ои доираи вазифацо ва функсияцои шуъба
таклиф пешниход менамоял.

1l.лоихаи фармоишхо, сана.щ,ои меъёрии хукукии ба фаъолияти
шуъба дахлдоштаро таx'ия, лоихаи фармоишхо ва санадхои меъёрии
цуку(ии аз тарафи дигар вохидцои сохтории дастгохи марказй ва
сохторхои махzLплии Дгентии хизмати давлатй. дигар макомоти давлатй
барои мувофица пешниходкардашударо мустакилона ё дар якцоягй бо
дигар кормандони шуъба баррасй намуда, хулосаи шуъба ё Агентии
хизмати давлатиро омода менамояд.

12.Лоихаи тавсияхои методии татбики санадх,ои меъёрии хукукии ба
фаъолияти шуъба дахлдоштаро мустакилона ё дар якцоягй бо дигар
кормандони шуъба тахия ва пешниход, лоицаdои тавсияцои методии
омоданамудаи дигар вохидхои сохтории дастгохи марказй ва сохторхои
махаллии Агентии хизмати давлатиро мустакилона ё дар якцоягй бо
кормандони шуъба баррасй намуда, хулосаи шуъбаро омода менамояд.

13.Щар санчиши фаъолияти макомоти давлатй оид ба риояи санадхои
меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй тибки тартиби мукарраргардида
иштирок ва аз натичаи санчишхо барои бартараф намулани камбудихои
фаъолияти макомоти давлатй оид ба ичрои санадцои меъёрии хукукии
соцаи хизмати давлатй ва./ё барои бекор кардани карорхои макомоти
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давлатй, ки бар хилофи санадцои меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй
кабул карда шудаанд, санад (гузориш) пешниход менамояд,

14.мурочиатхои шахсони вокей ва хукукиро тибки тартиби
мукарраргардида баррасй намуда, чавоб омода менамояд.

15.Маводхои дахлдори хукуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
мукаррарнамудаи конунгузории {умцурии Точикистон тартиб дода., аз
руи тобеият чихати баррасй пешниход менамояд.

16.Котиби Комиссияи чамъиятии танзими анъана ва чашну
маросими Агентии хизмати давлатй була, хар нимсола оид ба рафти ичрои
бандцои дахлдори накшаи кори Комиссияи мазкур хисобот пешниход
менамояд.

l7.Тибки тартиби мукарраргардида комиссияхо. гур!ххои корй.
чаласах,о, машваратхо, семинархо ва дигар чорабиницои Агентии хизмати
давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва уцдадорихои
вогузоршударо ичро менамояд.

18.Щар таргиби хизмати давлатй, iul чумла тарики воситахои ахбори
омма иштирок мекунад.

19.Оид ба фаъолияти семоха' нимсола, нухмоха ва солонаи худ ва
хангоми бахогузории фаъолият дар мухлатхои мукарраргардида хисобот
пешницод менамояд.

20..Щигар супоришхои сардори шуъбаро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

21.Сармутахассиси шуъба-2 ба цу.l1атцо, цисоботlо, гузоришхо,
пешниходхо, хулосахо, санадхо., лоицаи фармоишхо, карорхо ва санадхои
меъёрии хуцукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сардори шуъба
ва рох,барияти Агентии хизмати давлатй пешниход карда мешаванд, имзо
мекунад.

22.СармутахасQиси шуъба-2 дорои дигар ухдадори\ое мебошад, ки
санадхои меъёрии хукукии {умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

4.ýкукхои сармутахассиси шуъба-2

23.Сармутахассиси шуъба-2 ху\укхои зерин дорад:
-дар чаласахо, машваратхо ва дигар чорабиницо, ки ба фаъолияти

шуъба ва сармутахассиси шуъба -2 дахл доранд, иштирок намояд;
-оид ба такмили фаъолияти шуъба ва Агентии хизмати давлатй

таклиф пешниход намояд;
-маводцои дахлдори дар ихтиёри Агентии хизмати давлатй

карордоштаро омУзад;
-аз вохидхои сохтории дастгохи марказй, сохторхои махаJIлии

Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатии дахлдор маълумот ва
маводи барои ичрои у\дадори\ои мансабй ва вазифахои шуъба заруриро
бо тартиби мукарраргардида дархост карда гирад;

-аз цисоби маблагцои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамшIи мансабии худ таклиф пешниход
намояд.
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24.СармутахасQиси шуъба-2 дорои дигар цукукцое мебошад, ки
санадхои меъёрии хукукии {умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5.Масъулияти сармутахассиси шуъба-2

25.Сармутахассисц шуъба-2 дорои чунин масъулиятцо мебошад:
-барои пешницод накардани маълумоти дуруст хангоми кабул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани махдудиятхо ва дигар талаботе, ки конуяхои

{умцурии Тоцикистон (Дар бораи хизмати давлатй), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>о Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
Точикистон ва дигар санадхои меъёрии хукукии \умцурии Тоцикистон
мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои {умцурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар t{умцурии
Точикистон>, кДар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбwяw
фарзанд>, <!ар бораи озодии вичдон ва иттиходияхои динй));

-барои п9шниход накардан ва"/ё пешниходи нодурусти эъломия(о оид
ба ацдоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар муцлатцои
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар сирр. ки бо
санадхои меъёрии хукукии {умцурии Тоцикистон цифз карда мешаванд;

-барои риоя накардани интизоми мехЕат, коидацои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (карорлоли) мехнатй;

-барои гайримацсаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадхои меъёрии цукуции {умцурии
Точикистон мукаррар намудаанд.

26.Сармутахассиси шуъба-2 барои и.лро накардан ваiё ба таври
дахлдор ичро накардани ,Щастурамали мансабии мазкур тибки тартиби
мукарраргардидаи конунгузорй ба чавобгарии интизомй кашида мешавад.

6. Мукаррароти хотимавй

27.flастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда'
нусхаи якум дар шуъбаи кадрцо, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бацайдгирии дастурамалхои мансабй бо гирифтани имзо ба
сармутахассиси lлуъба-2 супорида мешавад.

28.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадорицои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз рУи натичаи бацодихии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдиции шуъба ва ё Агентии хизмати давлатй
ва дигар холатхое., ки боиси тагйир ёфтани ,Щастурамали мансабии
сармутахасспси lлуъба-2 мегарданд, Щастурамали мансабии мазкур аз нав
тахия ва тасдик карда мешавад.
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Замимаи26
Бо фармоишидиректори Агентии

хизмати давлатии назди Президенти
\умхурии Точикистон

аз<r 4d ,, lJ.NaИ},' соли2O2З,
М:Иф-u"д"к*рдu-удuu"r.

!астурамали
мансабии мутахассиси шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни давлатии

Агентии хизмати давлатии назди Президенти \умцурии Тоqикистон

l.Мукаррароти умумй

1.Номи мансаб-мутахассиси шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни
давлатии Агентии хизмати давлатии назди Президенти \умцурии
Точикистон.

2.Мансаби мазкур тибки Фехристи мансабхои давлатии {умцурии
Тоцикистон ба мансабхои категорияи цафтум мансуб аст.

3.Мутахассиси шуъбаи махзани маълумоти хизматчиёни давлатии
Агентии хизмати давлатии назди Президенти \умцурии Тоqикистон
(минбаъд-мутахассиси шуъба) аз тарафи директори Агентии хизмати
давлатии назди Презиленти \умлурии Точикистон (минбаъд-директори
Агентии хизмати давлатй) мувофиrqи талаботи санадхои меъёрии хукукии
\умцурии То.lикистон таъин ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи махзани
маълумотII хизматчиёни давлатии Агентии хизмати давлатии назди
Президенти {умдурии Точикистон (минбаъд-сарлори шуъба) тобеъ ва
хисоботдих,анда мебошад.

5.Щар давраи муваккатан хозир набудани мутахассиси шуъба ичрои
ухдадорихои мансабии у ба мутахаааиаи пешбари шуъба ва цангоми
муваккатан х,озир набудани мутахассиси пешбари шуъба ичрои
ухдадорицои мансабии у ба мутахассиси шуъба вогузор карда мешаванд.

6.Мутахассиси шуъба бо вохидцои сохтории дастгохи марказй ва
сохторцои махаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенти
{умдурии Точикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй) макомоти
марказй, макомоти ичроияи махаллии хокимияти давлатй, макомоти
худидоракунии шахрак ва децот, Академияи идоракунии давлатии назди
Президенти \умцурии Точикистон ва ташкилотх,о (минбаъд-макомоти
давлатй) дар доираи ухдадорихои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй



7.Барои ишголкунандаи мансаби мутахассиси шуъба талаботи
,гахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тахсилоти олй ё миёнаи касбй;
-донистани Конститутсия, конунхо, дигар санаддои меъёрии 1ук,укии

\умцурии Точикистон, инчунин санадdои dукуции байналмилалии
эътирофнамудаи То.lикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
мутахассиси шуъбаро ба танзим медароранд,

-донистани самтхои асосии сиёсати дохилй ва хоричии {умцурии
Точикистон;

-донистани таърих, фарцанг, мукаддасоти миJtлй, забони давлатй,
забонцои хоричй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба рох мондани
хамкорй цангоми татбици манфиатцои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияцои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномацои Microsoft Wоrd, Excel, Power
point.

з.ухдадорихои мансабии мутахассиси шуъба

8.Накшаи кории худро тахия ва барои тасдиц ба сардори шуъба
пешниход, вобаста ба накшаdои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
ба сарлори шуъба таклиф lrешницод менамояд.

9.Масъули коргузории шуъба буда, якчоя бо нозири сомоtlаи
Агентии хизмати давлатй ба шуъба вобастакардашуда:

-цуччатх,ои ворилотиро сари вакт ба кайд гирифта, ба сардори шуъба
пешниdод менамояд ва баъди гирифтани дастури хаттии сардори шуъба ба
ичрокунаЕдагон расонидани маводи воридотиро таъмин менамояд;

-хуччатхои содиротии Агентии хизмати давлатиро сари вакт ба кайд
гирифта, ирсол намудани онх,оро ба макомоти давлатии дахлдор таъмин
менамояд;

-оид ба гардиши хуччатхои воридотй ва натичаи баррасии онх,о ба
сардори шуъба цисоботи харх,афтаина ва моdона пешниход менамояд.

l0.Щар якчоягй бо сармутахассиси шуъба хисоботи омори давлатй
дар бораи >(аЙати мицдорй ва сифатии хизматчиёци давлатиро дар
мухлатцои муцарраргардида аз макомоти давлатй дархост, тахлил,
чамъбаст ва пешниход менамояд.

l1.Масъули пешбурди парвандаx'ои шуъба буда, нигоцдории
хуччатdои воридотIr ва содиротии шуъбаро дар парвандацои дахлдор
тибки фехрист таъмин меI{амояд, барои дар шакли китоб духтани маводи
дар парванда\о чамъшуда ба сардори шуъба таклиф пешниход менамояд,
нигохдорй ва тибки санад ба бойгонии идоравии Агентии хизмати давлатй
супоридани онцоро таъмин карда, хуччатцоро барои аз эътибор сокитсозй
омода менамояд.

l2.Масъули почтаи электронии шуъба буда, цабули хуччатхо}l
воридотй ва ирсоли х,уччатцои содиротиро ба воситаи почтаи электронй.
дигар воситахои техникI{и алока таъмин менамояд.
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13.Ба кор омадан ва аз кор рафтани кормандонро сабт намуда,
табели хармохаи кайди рузлои кории кормандони шуъбаро хонапурй
менамояд.

14.Протоколхои чаласахои машваратй, чамъбастй ва дигар
чорабиницои фаъолияти шуъбаро тартиб медихад.

15.Тибки тартиби мукарраргардида дар кори комиссияцо, гурУххои
корй, чаласаdо, машваратхо, семинарцо ва дигар чорабинихои Агентии
хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва ухдадорихои
вогузоршударо ичро менамояд,

16.Щар таргиби хизмати давлатй, аз чумла тавассути восита1ои
ахбори омма иштирок мекунад.

17.Оид ба фаъолияти семоха, нимсола., нухмоца ва солонаи худ ва

хангоми бахогузории фаъолият дар мух,латх,ои мукарраргардида хисобот
пешЕиход менамояд.

l8.!игар супоришцои сардори шуъбаро тибци тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

l9.Мутахассиси шуъба ба цуччатхо, хисоботхо, гузоришх,о,
пешницодхо, хулосаdо, санадцо, лоихаи фармоишцо, карорхо ва санадхои
меъёрии цукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сарлори шуъба
ва рохбарияти Агентии хизмати давлатй пешниход карда мешаванд, имзо
мекунад.

20.Мутахассиси шуъба дорои дигар у\дадорицое мебошад, ки
санадхои меъёрии хукуции \умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

1.Х,уцуцхои мутахассиси шуъба

21.Мутахассиси шуъба хукукхои зерин дорад:
-дар чаласацо, машваратхо ва дигар чорабинихо, ки ба фаъолияти

шуъба ва мутахассиси шуъба дахл доранд, иштирок намояд;
-маводхои дахлдори дар ихтиёри Агентии хизмати давлатЙ

щарордоштаро омУзад;
-оид ба такмили фаъолияти шуъба ва Агентии хизмати давлатй

таклиф пешниход намояд;
-аз воцидхои сохторй ва сохторхои махаллии Агентии хизмати

давлатй, мацомоти давлатии дахлдор маълумот ва маводи барои ицрои
ухдадорихои мансабЙ ва вазифацои шуъба заруриро бо тартиби
мукарраргардида дархост карда, гирад;

-аз дисоби маблагхои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамали мансабии худ таклиф пешниход
намояд.

22.Мутахассиси шуъба дорои дигар цукукхое мебошад, ки санадхои
меъёрии цукукии \умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5.Масъулияти мутахассиси шуъба

2З.Мутахассиси шуъба дорои чунин масъулиятхо мебошад;
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6.Мукаррароти хотимавй

25,.Щ,астурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрцо, коргузорй ва назорат нигох, дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур бо гирифтани имзо баъди
бакайдгирй дар китоби бакайдгирии дастурамалхои мансабй ба
мутахассиси шуъба супорида мешавад.

26.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадорихои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баходлIх.ии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдихии шуъба ва /ё Агентии хизмати давлатй
ва дигар холатхое, ки боиси тагйир ёфтани ,.Щастурамали мансабии
мутахассиси шуъба мегарданд, !астурамали мансабии мазкур аз нав тация
ва тасдик карда мешавад.
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-барои пешниход накардани маълумоти дуруст цангоми кабул ба
хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурди парвандаи шахсии худ;

-барои риоя накарданлr махдудиятхо ва дигар талаботе, ки конунхои
\умлурии Тоцикистон (Дар бораи хизмати давлатй), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>, Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
Тоцикистон ва дигар санадцои меъёрии хуцущии {умцурии Точикистон
муцаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои {умцурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар \умцурии
Точикистон>>, (Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанл>, <Щар бораи озод}tи вичдон ва иттиходияхои динй>;

-барои пешниход накардан ваlё пешниходи нодурусти эъломияхо оид
ба андоз аз дароNlад ва оид ба вазъи молумулкй дар мухдатхои
муцарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар сирре, ки бо
санадцои меъёрии хукукии \умх,урии Точикистон цифз карда мешаванд;

-барои риоя накардани интизоми мехнат, коида\ои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (царорлоли) меdнатй;

-барои гайримаксаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадхои меъёрии хукукии \умцурии
Точикистон мукаррар намудаанд.

24.Мутахассиси шуъба барои ичро накардан ваlё ба таври дахлдор
ичро накардани ,,щастурамали мансабии мазкур тибки тартиби
мукарраргардидаи конуFIгузорй ба цавобгарии интизомt7 кашида мешавад,



Замимаи 49
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлатии назди Президенти
Чу Точикистон
аз << >> .ztАO)2Lp соли 202З,

сдик карда шудааст

.Щастурамали
мансабии мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати давлатии
назди Президенти lумцурии Тоцикистон дар шаdри Кулоби вилояти

Хатлон

1.Мукаррароти умумй

l,Номи мансаб-мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати
давлатии назди Президенти \умцурии Точикистон дар шацри Кулоби
вилояти Хатлон.

2.Мансаби мазкур тибки Фехристи мансабхои давлатии \умцурии
Тоцикистон ба мансабdои категорияи х,афтум мансуб аст.

3.Мутахассиси бахши минтакавии Агентии хизмати давлатии назди
Президенти \умдурии Точикистон дар шахри Кулоби вилояти Хатлон
(минбаъд-мутахассиси бахш) аз тарафи директори Агентии хизмати
давлатии назди Президенти Чумцурии Точикистон (минбаъд-директори
Агентии хизмати давлатй) мувофици тартиби мукаррарнамудаи санадхои
меъёрии хукукии lумцурии Точикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод
карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба мулири бахши минтакавии
Агентии хизмати давлатии назди Президенти Чумхурии Точикистон дар
шахри К!лоб (минбаъд-мудири бахш) тобеъ ва х,исоботдицанда мебошад.

5.Щар давраи муваккатан цозир набудани мутахассиси бахш и.lрои
у\цадорихои мансабии у ба сармутахасQиси бахш ва dангоми муваккатан
цозир набулани сармутахассиси бахш и.lрои у\дадорицои мансабии у ба
мутахассиси бахш вогузор карда мешавад.

6.Мутахассиси бахш бо воцидцои сохтории дастгоци марказй ва
сохторцои мацаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенти
\умцурии Тоцикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй), сохторхои
мацаллии макомоти марказй.мацомоти ичроияи махаллии хокимияти
давлатй, макомоти худидоракунии шахрак ва децот, Академияи
идоракунии давлатии назди Президенти \умцурии Точикистон ва
ташки.потхои худуди дахлдор (минбаъд-мацомоти давлатии худуди
дахлдор) дар доираи уцдадорихои мансабии худ тибщи тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишголкунандаи мансаби мутахассиси бахш талаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:



-тацсилоти олй ё миёнаи касбй;
-донистани Конститутсия, цонунdо, дигар санадцои меъёрии хукукии

\умцурии Тоцикистон ва санадцои цукукии байналмилалии
эътирофнамудаи Тоцикистон, ки ичрои у\цадорихои мансабии
мутахассиси бахшро ба танзим медароранд'

-доЕистани самтхои асосии сиёсати дохилй ва хоричии \умцурии
Тоцикистон;

-донистани таърих, фар1анг, мукаддасоти миллй, забони давлатй,
забонцои хорицй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла ма{орати ба рох мондани
цамкорй хангоми татбики манфиатцои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномацои Microsoft Word, Excel, Power
point;

-на камтар аз l маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси
касбй.

З.Уцдадорицои мансабии мутахассиси бахш

8.Накшаи кории худро тация ва барои тасдик ба мудири бахш
пешниx'од, вобаста ба накшахои кори бахш ва Агентии хизмати давлатЙ ба
мудири бахш таклиф пешниход менамояд.

9.Масъули коргузории бахш буда,
-цуччатх,ои воридотиро сари вацт ба кайд гирифта, ба мудири бахш

пешницод менамояд ва баъди гирифтани дастури хаттии мудири бахш ба
ичрокунандагон расонидани маводи воридотиро таъмин менамояд;

-хуччатх,ои содиротии Агентии хизмати давлатиро сари ващт ба кайд
гирифта, ирсол намудани онхоро таъмин менамояд;

-оид ба гардиши хуччатхои воридотй ва натичаи баррасии онцо ба
мудири бахш dисоботи хархафтаина ва моцона пешниход менамояд.

l0.Масъули пешбурли парвандахои бахш буда, нигохдории
хуччатхои воридотй ва содиротии бахшро дар парвандахои дахлдор тибци
фецрист таъмин менамояд ва барои дар шакли китоб духтани маводи дар
парвандацо чамъшуда ба мулири бахш таклиф пешни\од менамояд,
нигохдории минбаъда ва тибки санад ба боЙгонии идоравии Агентии
хизмати давлатй супоридани онхоро таъмин карда' >(уччатхоро барои аз
эътибор сокитсозй омода менамояд.

11.Щар озмунцо барои ишголи мансабхои холии макомоти давлатй
иштирок мекунад, рафти баргузории озмунхоро цамоцанг ва назорат
менамояд, кумаки методй мерасонад ва аз натичаи иштирок ба мудири
бахш гузориш пешницод менамояд.

12.!ар аттестатсияи хизматчиёни давлатии макомоти давлатии
худуди дахлдор иштирок менамояд, кумаки методй мерасонад, рафти
баргузории онхоро назорат мекунад ва аз натичаи иштирок ба мудири
бахш гузориш пешницод менамояд.

13.Муроциатцои шахсони вокей ва цукукиро тибки тартиби
муцарраргардида баррасп намуда, цавоб омода менамояд.
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14.Маводцои дахлдори цуцуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
мукаррарнамудаи конунгузории \умл,урии Тоцикистон тартиб дода, ба
мудири бахш пешниход менамояд.

15.Тибци тартиби мукарраргардида дар кори комиссияхо, гурУхdои
корй, чаласахо, машваратх,о, семинархо ва дигар чорабинихои Агентии
хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва уxдадорицои
вогузоршударо ичро менамояд.

l6.Протоколхои чаласахои машваратй, чамъбастй ва дигар
чорабинихои фаъолияти бахшро тартиб медихад.

17.Масъули масъалацои хочагидорй буда:
-хисоботхои семоха, нимсола, нуцмоха ва солона оид ба андоз аз

даромад ва андози ичтимоиро, ки аз цониби шуъбаи молия ва му\осиботи
Агентии хизмати давлатй тахия мегардад, ба мащомоти дахлдор месупорад;

-истифодаи самараноку максадноки дороихо, захираdо ва дигар
воситахои асосии бахшро назорат мекунад, баруйхатгирии онdоро тибки
тартиби муцарраргардида мегузаронад ва натичаи онро пешниход
менамояд;

-барои таъмини кормандони бахш бо тачцизоти корй, маводцои
хочагидорй ва конселярй ба мулири бахш дархост пешниход менамояд.

18.Масъули почтаи электронии бахш буда, кабули х,уччатdои
воридоти ва ирсо.пи хуччатхои содиротиро ба воситаи почтаи электроЕЙ,
дигар восита\ои техникии алока таъмин менамояд.

19.Оид ба фаъолияти семоца, нимсола, нуцмоха ва солонаи худ ва
хангоми бацогузорилI фаъолият дар мухлатцои мукарраргардида хисобот
пешниход менамояд.

20.Ба кор омадан ва аз кор рафтани кормандонро сабт намуда,
табели кайди хармохаи рузхои кории кормандони бахшро хонапурй
менамояд.

2l.Щигар супоришхои мудири бахшро тибки тартиби
муцарраргардида ичро менамояд,

22.Мутахассиси бахш ба цуччатцо, dисоботхо, гузоришхо,
пешницодхо, хулосахо, санадцо, лоихаи фармоишх,о, карорцо ва санадхои
меъёрии dукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба мулири бахш ва

рохбарияти Агентии хизмати давлатй пешниdод карда мешаванд, имзо
мекунад.

23.Мутахассиси бахш дорои дигар уx.дадорихое мебошад, ки
санадцои меъёрии хукуции \умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.

4.Х,укуццои мутахассиси бахш

24.Мутахассиси бахш хукуцхои зерин дорад:
-дар чаласахо' машваратцо ва дигар чорабиницо, ки ба фаъолияти

бахш ва мутахассиси бахш дахл дорад, иштирок намояд;
-оид ба такмили фаъолияти бахш, Агентии хизмати давлатй ва соdаи

хизмати давлатй таклиф пешницод намояд,
-маводхои дар ихтиёри бахш ва Агентии хизмати давлатй

карордоштаро омУЗад;
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-аз вох,идхои сохтории дастгоци маркази, сохторdои махаллии
Агентии хизмати давлатй. макомоти давлатй ва ташкилоти дахлдор
маълумот ва маводцои барои и.lрои у\дадорихои мансабй ва вазифахои
бахш заруриро бо тартиби муl1арраргардида дархост карда гирад;

-аз цисоби маблагхои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамали мансабии худ таклиф пешницод
намояд.

25.Мутахассиси бахш дорои дигар хукуклое мебошад, ки санадцои
меъёрии хукукии {умхурии Тоцикистон пешбинй намудаанд.

5.Масъулияти мутахассиси бахш

6.Мукаррароти хотимавй

28..Щастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
Еусхаи якум дар шуъбаи кадрх,о, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бащайдгирй дар китоби
бакайдгирии дастурамалх,ои мансабй бо гирифтани имзо ба мутахассиси
бахш супорида мешавад.
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26.Мутахассиси бахш дорои чунин масъулиятхо мебошад:
-барои пешниход накардани маълумоти дуруст 1ангоми цабул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ;
-барои риоя цакардани махдудиятхо ва дигар талаботе, ки конунхои

{умцурии Точикистон (Дар бораи хизмати давлатй), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>, Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
Точикистон ва дигар санадцои меъёрии хукукии \умцурии Точикистон
мукаррар намудаанд,

-барои риоя накардани мукаррароти конунdои \умlурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар \умцурии
Точикистон>>, <Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, <,Щар бораи озодии виацон ва иттиходияцои динй>;

-барои пешниход накардан ваlё пешниdоди нодурусти эъломияхо оид
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар мух,латцои
муцарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар сирре. ки бо
санадхои меъёрии dуI(ук,ии \умцурии Точикистон х,ифз карда мешаванд,

-барои риоя накардани интизоми мех,нат, коидацои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (царордоли) мецнатй;

-барои гайримацсаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадцои меъёрии цукукии {умцурии
Тоqикистон мукаррар намудаанд.

27.Мутахассиси бахш барои ицро накардан ваlё ба таври дахлдор
ичро накардани .Щастурамали мансабии мазкур тибки тартиби
мукарраргардидаи конунгузорй ба,1авобгарии интизомй кашида мешавад.



29.{,ангоми тагйир ёфтани ух.дадориdои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баdодихии фаъолияти солона,
цангоми азнавташкилдиции бахш ва/ё Агентии хизмати давлатй ва дигар
холатхое, ки боиси тагйир ёфтани Щастурамали мансабии мутахассиси
бахш мегарданд, Щастурамали мансабии мазкур аз нав та1ия ва тасдик
карда мешавад.
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